Załącznik nr 19
Wytyczne do sporządzenia Dokumentacji Powykonawczej

1.Dokumentacja powykonawcza 
Dokumentacja powykonawcza winna być wykonana przez Generalnego Wykonawcę:

· w wersji papierowej - 3 komplety

· w wersji elektronicznej - 3 płyty CD/DVD oraz 1 pendrive
2.Części składowe dokumentacji powykonawczej
Cała dokumentacja powykonawcza i eksploatacyjna czyli :

· Dokumentacja formalno-prawna

· Projekt budowlany z naniesionymi na czerwono wszystkimi zmianami

· Projekty powykonawcze eksploatacyjne branżowe

· Dokumentacja materiałowa

2.1 Dokumentacja powykonawcza formalno-prawna

Wykonawca sporządzi dokumentację formalno-prawną budowy jako osobny segregator lub zestaw segregatorów, w której zamieści wszelkie dokumenty formalno-prawne związane z prowadzoną inwestycją i jej odbiorami. Dokumentacja ta zawierać będzie między innymi :

· Pozwolenie na budowę

· Pozwolenia i decyzje Konserwatorskie

· Pisma, Uzgodnienia itp. z Zarządu Dróg i Zieleni (jeśli takowe są wymagane)

· Dzienniki budowy

· Świadectwa Charakterystyki Energetycznej Budynku

· Zawiadomienia do PINB

· Wszelkie niezbędne oświadczenia kierownika budowy i kierowników branżowych ( między innymi o przejęciu obowiązków kierownika, o zakończeniu prac, o wykonaniu prac zgodnie z projektem, pozwoleniem na budowę i obowiązującymi przepisami , o kompletności sporządzonej dokumentacji, o uporządkowaniu placu budowy)

· Pozwolenie na użytkowanie (jeśli wymagane) ze wszystkimi niezbędnymi protokołami odbiorów wymaganymi do pozwolenia na użytkowanie lub wymaganych w pozwoleniu na budowę takimi jak:

· odbiory Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

· odbiory Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej (dla pomieszczeń

· radiologicznych)

· odbiory Państwowej Straży Pożarnej

· odbiory Kominiarskie

· odbiory geodezyjne kabli sieci wod-kan itp

· Wszelkie inne zgłoszenia i decyzje do Instytucji zewnętrznych , które są niezbędne dla realizacji danej inwestycji

· Zgłoszenia, Decyzje i Protokoły sporządzane z Gestorami Sieci Zewnętrznych

· Wszelkiego rodzaju uprawnienia zawodowe osób kierujących robotami - uprawnienia budowlane w danej specjalności i danym zakresie zgodnie z pełnionym stanowiskiem, zaświadczenie o przynależności do Okręgowych Izb Zawodowych (Polskiej Izby Inżynierów budownictwa) z aktualnym ubezpieczeniem od odpowiedzialności cywilnej w całym okresie prowadzenia procesu budowlanego związanego z daną inwestycją

· Protokoły z przejęcia placu budowy i jego zdania

· Protokoły odbiorów końcowych

· Protokoły odbiorów robót zanikających poszczególnych branż wraz z dokumentacją zdjęciową

· Dokumentację zdjęciową budowy w formie elektronicznej

2.2 Projekt budowlany z naniesionymi na czerwono wszystkimi zmianami

Wykonawca wykona w całości kopię jednego oryginalnego egzemplarza projektu budowlanego z pieczątkami i naniesie na nim kolorem czerwonym wszystkie zmiany wprowadzone w trakcie realizacji. Zmiany obejmują zarówno wykreślenia elementów nie wykonanych lub wykonanych w innej lokalizacji (w tym przesuniętych na rzutach) , jak również wrysowanie nowych elementów oraz pokazanie w nowej lokalizacji elementów, które zmieniły swoje położenie czy też trasę w stosunku do oryginału projektu budowlanego. Wszystkie rysunki czy też opisy, w których dokonano zmian powinny zostać podpisane przez projektanta wraz z klasyfikacją zmiany ( zmiany nieistotne lub zmiany istotne, dla których wymagane było pozwolenie zamienne).

2.3 Projekty powykonawcze eksploatacyjne branżowe

Projekty te będą bazowały na projektach wykonawczych poszczególnych branż, gdzie w opisach i na rysunkach przedstawiony zostanie faktyczny stan zrealizowanego zakresu prac. W opisach jak również na rysunkach tych projektów nie powinno być widocznych elementów czy opisów wykreślonych, przesuniętych, usuniętych czy zmienionych w stosunku do projektów wykonawczych, a jedynie faktyczny opis wykonanych prac jak również rysunki przedstawiające faktyczne rozmieszczenie urządzeń, trasy instalacji, rozmieszczenia zaworów, aktualne schematy, faktyczne kierunki otwierania drzwi, aktualne podkłady architektoniczne, faktyczne przekroje i średnice instalacji, nastawy kryz , zaworów, powierzchnie pomieszczeń itp.

Projekty te oprócz opisów i rysunków jak w projektach wykonawczych powinny zawierać dodatkowo wszystkie niezbędne ponumerowane i skatalogowane z zaznaczeniem konkretnego typu ,a nie całego asortymentu atesty, certyfikaty, deklaracje zgodności, DTR urządzeń, instrukcje obsługi, protokoły z uruchomień, protokoły z testów, naniesione opisy i oznaczenia zgodne z opisami i oznaczeniami na obiekcie (numeracja gniazd, włączników, opraw, opraw oświetlenia awaryjnego i ewakuacyjnego, czujek, ppoż. głośników DSO, elementów kontroli dostępu, gniazd LAN, elementów systemów przyzywowych, zaworów, itp.),

Dokumentacja musi zawierać wszelkie hasła, kody źródłowe (programy), pliki konfiguracyjne dla urządzeń programowalnych takich jak np. centrale ppoż, sterowniki central wentylacyjnych i inne.

Dokumentacje te powinny zawierać również wszelkie protokoły ze szkoleń personelu i obsługi Zamawiającego z zakresu obsługi i eksploatacji wbudowanych systemów i urządzeń oraz protokoły z przekazania elementów systemów czy wyposażenia jak np. klucze, piloty, manipulatory itp.

Dokumentacja musi zawierać tabelaryczne zestawienie urządzeń i systemów wymagających okresowych przeglądów serwisowych wynikających z zapisów gwarancji lub określonych przepisami prawa, ze wskazaniem czasu wymaganego między kolejnymi przeglądami. Jeżeli przeglądy serwisowe są uzależnione od ilości godzin pracy urządzeń ( dotyczy urządzeń z licznikami czasu pracy), należy wskazać ilość godzin pracy po jakiej powinien zostać wykonany kolejny serwis. Zestawienie te musi zostać wykonane z podziałem na poszczególne branże. W zestawieniu należy również przy danym systemie lub urządzeniu wskazać dane teleadresowe wykonawcy lub podwykonawcy danego systemu czy też dostawcy urządzenia.

2.4 Dokumentacja materiałowa

Wykonawca dostarczy segregatory, w których zamieści wszystkie karty materiałowe na wbudowane elementy i materiały, które zostały złożone do akceptacji Zamawiającego, zatwierdzone przez Zamawiającego i wbudowane na obiekcie.
2.5 Dokumentacja elektroniczna

Wykonawca dostarczy dokumentację powykonawczą i eksploatacyjną na płycie CD/DVD - dwa egzemplarze oraz na nośniku pamięci typu pendrive - jeden egzemplarz. Dokumentacja ta zostanie sporządzona w następujący sposób :

Cała dokumentacja powykonawcza i eksploatacyjna czyli :

· Dokumentacja formalno-prawna

· Projekt budowlany z naniesionymi na czerwono wszystkimi zmianami

· Projekty powykonawcze eksploatacyjne branżowe

· Dokumentacja materiałowa

Wszelkie rysunki i schematy powykonawcze zawarte w projektach powykonawczych eksploatacyjnych branżowych zostaną sporządzone i zapisane w formie edytowalnej w formacie .dwg i będą zawierały wszelkie niezbędne warstwy, podkłady , czcionki , tak aby każdy rysunek czy schemat można było otworzyć na dowolnym komputerze z programem do obsługi dokumentacji CAD bez konieczności wgrywania dodatkowych czcionek, warstw, podkładów i innych odnośników.

Tak sporządzone dokumenty zostaną nagrane na nośniki danych.

Części opisowe projektów oraz tabele z różnego rodzaju zestawieniami i wykazami urządzeń , pomieszczeń itp. zawarte w projektach powykonawczych eksploatacyjnych branżowych zostaną sporządzone i zapisane w formie edytowalnej w formacie .doc, .xls

Tak sporządzone dokumenty zostaną nagrane na nośniki danych.

3. Poglądowa struktura oraz wygląd dokumentacji powykonawczej:
Dokumentacja powykonawcza powinna składać się z następujących segregatorów:

I/ST – Spis treści całej dokumentacji powykonawczej:

a) Segregator w kolorze czarnym, w którym znajduje się spis treści z wszystkich segregatorów dokumentacji powykonawczej – oznaczenie na górze grzbietu w postaci ,,Dokumentacja Powykonawcza …………………………….”; poniżej ,,Spis Treści”; poniżej I/ST; na dole grzbietu numer kompletu np. Kpl. 1;
II/B/1/4 – Dokumentacja powykonawcza w branży architektoniczno-budowlanej:

a) Segregator w kolorze zielonym (branża: Architektoniczno-Budowlana), w którym znajdują się następujące elementy:

· spis treści zawartości segregatora;

· opis techniczny projektu: Zagospodarowania terenu i architektura - w wersji powykonawczej;

· rysunki w wersji powykonawczej

Oznaczenie na górze grzbietu w postaci ,,Dokumentacja Powykonawcza ………………………..”; poniżej ,,Zagospodarowanie terenu i architektura”; poniżej II/B/1/4; na dole grzbietu numer kompletu np. Kpl. 1;

b) Segregator w kolorze zielonym (branża: Architektoniczno-Budowlana), w którym znajdują się następujące elementy:

· spis treści zawartości segregatora;

· opis techniczny projektu: Elementy zewnętrzne związane z otoczeniem budynku – w wersji powykonawczej;

· rysunki w wersji powykonawczej

Oznaczenie na górze grzbietu w postaci ,,Dokumentacja Powykonawcza …………………………….”; poniżej ,,Elementy zewnętrzne związane z otoczeniem budynku”; poniżej II/B/2/4; na dole grzbietu numer kompletu np. Kpl. 1;

c) Segregator w kolorze zielonym (branża: Architektoniczno-Budowlana), w którym znajdują się następujące elementy:

· spis treści zawartości segregatora;

· opis techniczny projektu: Wnętrza ogólnodostępne wystrój i wyposażenie

· rysunki w wersji powykonawczej

Oznaczenie na górze grzbietu w postaci ,,Dokumentacja Powykonawcza ………………………………”; poniżej ,,Wnętrza ogólnodostępne wystrój i wyposażenie”; poniżej II/B/3/4; na dole grzbietu numer kompletu np. Kpl. 1;

d) Segregator w kolorze zielonym (branża: Konstrukcja), w którym znajdują się następujące elementy:

· spis treści zawartości segregatora;

· opis techniczny projektu konstrukcji w wersji powykonawczej;

· rysunki w wersji powykonawczej

Oznaczenie na górze grzbietu w postaci ,,Dokumentacja Powykonawcza ……………………………………..”; poniżej ,,Konstrukcja”; poniżej II/B/4/4; na dole grzbietu numer kompletu np. Kpl. 1;

III/B/1/2 – Dokumentacja powykonawcza w branży architektoniczno-budowlanej – dokumenty odbiorowe:

a) Segregator w kolorze zielonym (branża: Architektoniczno-Budowlana), w którym znajdują się następujące elementy:

· spis treści zawartości segregatora;

· dokumenty odbiorowe w postaci: protokołów odbioru robót zanikowych i zakrytych, protokołów odbioru robót pośrednich, końcowych itp. zatytułowanie zadania z lokalizacją w budynku), protokoły z badań, protokoły z szkoleń;

Oznaczenie na górze grzbietu w postaci ,,Dokumentacja Powykonawcza ………………………………”; poniżej ,,Drogi – dokumenty odbiorowe”; poniżej III/B/1/2; na dole grzbietu numer kompletu np. Kpl. 1;

b) Segregator w kolorze zielonym (branża: Konstrukcja), w którym znajdują się następujące elementy:

· spis treści zawartości segregatora;

· dokumenty odbiorowe w postaci: protokołów odbioru robót zanikowych i zakrytych, protokołów odbioru robót, zatytułowanie zadania z lokalizacją (np. konstrukcja żelbetowa szybu windowego osiach….), protokoły z badań, protokoły z szkoleń;

Oznaczenie na górze grzbietu w postaci ,,Dokumentacja Powykonawcza ………………………………..”; poniżej ,,Konstrukcja – dokumenty odbiorowe”; poniżej III/B/2/2; na dole grzbietu numer kompletu np. Kpl. 1;

IV/B/1/1 – Dokumentacja powykonawcza w branży architektoniczno-budowlanej – dokumenty dopuszczeniowe: formularze dopuszczeniowe, aprobaty techniczne, certyfikaty, deklaracje itd.

Segregator w kolorze zielonym w którym znajdują się następujące elementy:

· spis treści zawartości segregatora;

· dokumenty dopuszczeniowe materiałów w postaci: formularzy Kart Materiałowych wraz z aprobatami, certyfikatami, deklaracjami zgodności itd.;

Oznaczenie na górze grzbietu w postaci ,,Dokumentacja Powykonawcza ………………………………..”; poniżej ,,Dokumenty Dopuszczeniowe”; poniżej IV/B/1/1; na dole grzbietu numer kompletu np. Kpl. 1;

V/S/1/1 – dokumentacja powykonawcza w branży instalacji sanitarnych:

Segregatory w kolorze niebieski. 

Układ zawartości poprzez analogie do dokumentacji architektoniczno-budowlanej.

VI/S/1/1 – dokumentacja powykonawcza w branży instalacji sanitarnych – dokumenty odbiorowe:

Segregatory w kolorze niebieski. 

Układ zawartości poprzez analogie do dokumentacji architektoniczno-budowlanej.

VII/S/1/1 – dokumentacja powykonawcza w branży instalacji sanitarnych – dokumenty dopuszczeniowe:

Segregatory w kolorze niebieski. 

Układ zawartości poprzez analogie do dokumentacji architektoniczno-budowlanej.

VIII/E/1/1 – dokumentacja powykonawcza w branży instalacji elektrycznych i słaboprądowych (BMS, instalacja dozorowa):

Segregatory w kolorze żółtym. 

Układ zawartości poprzez analogie do dokumentacji architektoniczno-budowlanej.

IX/E/1/1 – dokumentacja powykonawcza w branży instalacji elektrycznych i słaboprądowych (instalacja dozorowa) – dokumenty odbiorowe:

Segregatory w kolorze żółtym. 

Układ zawartości poprzez analogie do dokumentacji architektoniczno-budowlanej.

X/E/1/1 – dokumentacja powykonawcza w branży instalacji elektrycznych i słaboprądowych (instalacja dozorowa) – dokumenty dopuszczeniowe:

Segregatory w kolorze żółtym. 

Układ zawartości poprzez analogie do dokumentacji architektoniczno-budowlanej.

XI/P/1/1 – dokumentacja powykonawcza w branży instalacji p.poż. (SAP, DSO, hydrantowa zewnętrzna i wewnętrzna, oświetlenie awaryjne, instalacja oddymiania):

Segregatory w kolorze czerwonym. 

Układ zawartości poprzez analogie do dokumentacji architektoniczno-budowlanej.

XII/P/1/1 – dokumentacja powykonawcza w p.poż. (SAP, DSO, hydrantowa zewnętrzna i wewnętrzna, oświetlenie awaryjne, instalacja oddymiania) – dokumenty odbiorowe m.in: plan ewakuacji ludzi na wypadek pożaru, scenariusz współdziałania urządzeń ochrony p.poż., instrukcja bezpieczeństwa pożarowego, plan rozmieszczenia podręcznego sprzętu gaśniczego oraz znaków bezpieczeństwa, instrukcja uwalniania pasażerów z dźwigów osobowych, instrukcja sterowania dźwigami na wypadek pożaru,
Segregatory w kolorze czerwonym. 

Układ zawartości poprzez analogie do dokumentacji architektoniczno-budowlanej.

XIII/P/1/1 – dokumentacja powykonawcza w p.poż. (SAP, DSO, hydrantowa zewnętrzna i wewnętrzna, oświetlenie awaryjne, instalacja oddymiania) – dokumenty dopuszczeniowe:

Segregatory w kolorze czerwonym. 

Układ zawartości poprzez analogie do dokumentacji architektoniczno-budowlanej.

XIV/WU/1/1 – dokumentacja wykaz wszystkich urządzeń z wyszczególnieniem producenta, adresów serwisowych, nr DTR, okresów gwarancyjnych i warunków zachowania okresów gwarancyjnych.

Segregatory w kolorze fioletowym. 

XV/ZZDB/1/1 – zbiorcze zestawienie dokumentów budowy związanych z realizacją inwestycji m.in.: pozwolenie na budowę, oświadczenia Kierownika Budowy i Kierowników Robót, oświadczenia Inspektorów Nadzoru Inwestorskiego, notatki służbowe z podziałem na branże, nadzory autorskie projektantów (PZ) z podziałem na branże, przekazania Placu Budowy, kopie dzienników budowy, prawomocne pozwolenie na użytkowanie ( dołączone po uzyskaniu), wniosek o pozwolenie na użytkowanie, decyzja o nadaniu numeru identyfikacyjnego ( dostarczona przez Inwestora), Inwentaryzacja geodezyjna obiektu, Inwentaryzacja geodezyjna przyłączy ( wykonywanych przez GW), Zgłoszenia robót niewymagających pozwolenia na budowę, instrukcja użytkowania dźwigów, instrukcja klucza do awaryjnego odryglowywania drzwi do dźwigów, decyzje o nadaniu uprawnień kierownika budowy, kierowników robót branżowych, zaświadczenia o przynależności do izby inżynierów budownictwa, kierownika budowy, kierowników robót branżowych, protokół kominiarski, zgłoszenie o zakończeniu robót i stanowisko PSP, Sanepid, WIOŚ, PIP, UDT dźwigów, operat geodezyjny tyczenia obiektu, pomiary inwentaryzacyjne dna wykopu, ścianki szczelnej, płyty fundamentowej, szybów windowych, stropów, pozostałej konstrukcji żelbetowej, operat osiadania płyty fundamentowej, operat osiadań sąsiadujących z inwestycją obiektów i budowli, operat przemieszczeń ścianki szczelnej, roboty ziemne ( projekt wykonania wykopu, raporty geotechniczne badania gruntu w dnie wykopu przed zabetonowaniem fundamentów, protokoły odbioru robót częściowych, zgłoszenie o wytwarzanych odpadach, karty ewidencji odpadu, karty przekazania odpadu, zezwolenia na prowadzenie działalności w zakresie transportu i gromadzenia odpadów, itp.
Segregator w kolorze białym. 

XVI/DDU/1/1 – Dokumentacja dla użytkownika (umowy i inne dokumenty) m.in.: (Umowy z gestorami mediów ( dostarczone przez Inwestora)), Instrukcja eksploatacji obiektu i instalacji, książki rewizyjne UDT itp.
Przywołane powyżej opisy oraz kolory segregatorów mają służyć celom poglądowym przedstawiającym oczekiwany przez Zamawiającego standard. Dokładny wygląd oraz struktura dokumentacji powykonawczej zostanie przekazana przez Wykonawcę do akceptacji przedstawicieli Zamawiającego. 
UWAGA:

Dokumentacja powykonawcza powinna być opracowana na nowo, z naniesionymi zmianami projektowymi (nadzory autorskie itp.) powstałymi w czasie realizacji budowy – dotyczy to wszystkich branż.

Na każdej stronie opisu technicznego, na każdym rysunku powykonawczym i spisie treści należy nanieść pieczątką napis ,,DOKUMENTACJA POWYKONAWCZA …………………………………………………………” w kolorze czerwonym.

Rysunki powykonawcze wraz z opisami winny być wykonane w wersji papierowej i elektronicznej uwzględniającej wszelkie zmiany powstałe w trakcie realizacji obiektu. 

Każda strona opisu technicznego i rysunku winna być parafowana przez Kierownika Budowy i Inspektora Nadzoru Inwestorskiego i Projektanta.

Na dokumentach dopuszczeniowych (pierwsze strony aprobat technicznych, certyfikatów, deklaracji i innych dokumentów) należy nanieść pieczątką napis: ZABUDOWANO NA OBIEKCIE ……………………………………………………..” w kolorze niebieskim lub fioletowym – obok podpisuje się Kierownik Budowy.

Wszelkie dokumenty dopuszczeniowe (aprobaty techniczne, certyfikaty, deklaracje i inne dokumenty) w postaci kopii, faksu winny być potwierdzone przez producenta lub Kierownika Budowy za zgodność z oryginałem w kolorze zielonym.

	
	



